Протокол № 2
засідання приймальної комісії
КВНЗ «Житомирський медичний інститут»
Житомирської обласної ради
від 05.03.2019 р.

Присутні: 9 осіб з 9 членів складу приймальної комісії
Шатило В.Й., Гордійчук С.В., Овчиннікова Н.П., Левківська С.М., Галунець Л.Л., Хватова О.О., Поплавська С.Д., Кочук-Охман І.М., Опанасюк Н.В.

Порядок денний
1. Про створення у складі приймальної комісії інституту та коледжу технічної комісії з прийому та обробки документів. 
2. Затвердження плану роботи приймальної комісії з підготовки до прийому абітурієнтів на навчання у 2019 році.
3. Про затвердження порядку проведення вступних випробувань в КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради.
4. Про затвердження та введення в дію Положень:
- про вступні випробування;
- про проведення співбесіди;
- про апеляційну комісію;
- про підготовчі курси до вступу в КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради. 
5. Розгляд програм, критеріїв оцінювання та екзаменаційних матеріалів до вступної кампанії 2019 для абітурієнтів освітнього ступеню бакалавр та магістр. 

І. Слухали:
Голову приймальної комісії Шатило В.Й. Ознайомив присутніх з Наказом по інституту №36-у від 05.02.2019 р. про створення у складі приймальної комісії інституту та коледжу технічної комісії з прийому та обробки документів. Технічна комісія у складі приймальної комісії створена у відповідності з «Положенням про приймальну комісію вищого навчального закладу», затвердженого наказом МОН України №1085 від 15.10.2015 р. та «Положенням про приймальну комісію КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради, затвердженого на засіданні Вченої ради КВНЗ «Житомирський медичний інститут» 30 січня 2019 р. (Протокол №6).
Ухвалили: 
1. Інформацію голови приймальної комісії прийняти до відому.
2. Схвалити та затвердити у складі приймальної комісії технічну комісію з прийому та обробки документів згідно наказу №36-у від 05.02.2019 р.:
1. 
2. Базилівська Д.М.
3. Дячук Т.В.
4. Житнікова Т.О.
5. Журавська Л.Л.
6. Індик Є.Б.
7. Кучерук В.А.
8. Мазуркевич М.О.
9. Мацієвська О.А.
10. Миронова А.М.
11. Ожго Н.С.
12. Осадчук А.О.
13. Остапчук А.О.
14. Панчук С.П.
15. Поліщук В.В.
16. Рафальська К.В.
17. Рафальська Ю.В.
18. Риженко О.В.
19. Савчук К.С.
20. Сегедіна Я.П.
21. Скочко В.І.
22. Сучанова І.О.
23. Толстова Л.О.
24. Хватова О.О.
25. Ціунчик О.В.
26. Шардина В.І.

ІІ. Слухали:
Відповідального секретаря приймальної комісії Левківську С.М. Ознайомила присутніх з планом роботи приймальної комісії на 2019 рік. (План додається).
Виступили: заступник голови приймальної комісії Овчиннікова Н.П. Звернула увагу на вивчення членами приймальної комісії усіх нормативних актів, розпоряджень і листів стосовно діяльності приймальної комісії.
Ухвалили: 
1. Прийняти до виконання запропонований план роботи приймальної комісії КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради з підготовки до прийому абітурієнтів на навчання у 2019 році.
ІІІ. Слухали:
Заступника голови приймальної комісії Гордійчук С.В., яка ознайомила присутніх з Порядком проведення вступних випробувань у КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради.
Ухвалили: 
1. Схвалити та затвердити Порядок проведення вступних випробувань у КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради.
ІV. Слухали: 
Заступника голови приймальної комісії Гордійчук С.В. Ознайомила присутніх з Положеннями про вступні випробування, проведення співбесіди, апеляційну комісію, підготовчі курси до вступу у КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради. 
Ухвалили: 
1. Схвалити та затвердити відповідні «Положення». 
V. Слухали: 
Заступника голови приймальної комісії Гордійчук С.В., яка зазначила основні аспекти у розробці вступної документації для абітурієнтів освітнього ступеню бакалавр та магістр. 
Ухвалили: 
1. Схвалити та затвердити програми, критерії оцінювання та екзаменаційні матеріали до вступної кампанії 2019.

Голова приймальної комісії								В.Й. Шатило

Відповідальний секретар
приймальної комісії									С.М. Левківська

ПЛАН
роботи Приймальної комісії
КВНЗ «Житомирський медичний інститут»
Житомирської обласної ради на 2019 рік
	№ п/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальний за виконання

	1
	Затвердження складу приймальної комісії на 2019 рік.
	Грудень 
2018 р.
	Голова ПК, 
заступники голови ПК, відповідальний секретар ПК

	2
	Розробити та затвердити Правила прийому до КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради у 2019році. 
	Січень 
2019 р.

	Голова ПК, 
заступники голови ПК, відповідальний секретар ПК

	3
	Розробити та затвердити «Положення про Приймальну комісію КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради.
	Січень 
2019 р.

	Голова ПК, 
заступники голови ПК, відповідальний секретар ПК

	4
	Затвердження плану роботи Приймальної комісії, структури ПК, розподіл обов’язків між членами функціональних підрозділів приймальної комісії. 
	Лютий 
2019 р.

	Заступник голови ПК

	5
	Розробити та затвердити «Положення про співбесіду»
	Березень 2019 р.
	Заступник голови ПК

	6
	Розробити і затвердити Положення про порядок подання і розгляду апеляцій
	Квітень 2019 р.

	Заступники голови ПК, відповідальний секретар ПК, заступники відповідального секретаря ПК

	7
	Розробити і затвердити програми вступних екзаменів та творчих конкурсів
	Березень 2019 р.

	Заступник голови ПК

	8
	Складання і затвердження екзаменаційних матеріалів (для визначених категорій абітурієнтів): програм вступних випробувань та співбесід; екзаменаційних білетів і тестових завдань 
	Березень 2019 р.

	Заступник голови ПК

	9
	Розробити необхідні методичні матеріали, виготовлення бланків та форм звітності для забезпечення роботи ПК
	Квітень – червень 2019 р.

	Заступник голови ПК

	10
	Провести навчання:
- керівників функціональних підрозділів приймальної комісії;
- технічних працівників;
- операторів Єдиної державної електронної бази з питань освіти (далі – Єдина база);
- уповноваженої особи, яка відповідає за електронний вступ. 
	Не пізніше як за тиждень до початку прийому документів (червень 2019 р.)
	Заступники голови ПК, відповідальний секретар ПК, заступники відповідального секретаря ПК)

	11
	Створити відбіркові, предметні, фахові та апеляційні комісії
	Березень 2019 р.
	Голова ПК, заступники голови ПК

	12
	Організувати прийом заяв абітурієнтів за спеціалізаціями освітнього ступеня бакалавр
	Липень 
2019 р.
	Голова ПК, заступники голови ПК,
відповідальний секретар ПК

	13
	Забезпечити інформацією вступників, їх батьків та громадськість з питань вступу до КВНЗ «Житомирський медичний інститут» Житомирської обласної ради у 2019 році.
	Грудень 2018 – серпень 2019 р.
	Заступники голови ПК,
відповідальний секретар ПК, заступники відповідального секретаря

	14
	[bookmark: _GoBack]Проводити консультації абітурієнтів з питань вступу на навчання та вибору спеціальностей та спеціалізацій.
	Грудень 2018 – липень
2019 р.
	Відповідальний секретар ПК, фахівець з профорієнтації

	15
	Здійснювати контроль за роботою приймальної комісії предметних екзаменаційних комісій по проведенню співбесід, апеляційної комісії
	Постійно
	Голова ПК

	16
	Забезпечити і контролювати діяльність технічних, інформаційних і побутових служб щодо створення умов для формування контингенту студентів
	Липень – серпень 2019 р.
	Заступники голови ПК

	17
	Готувати матеріали на засідання Приймальної комісії. 
	Упродовж року
	Відповідальний секретар ПК

	18
	Організовувати і проводити засідання Приймальної комісії
	Грудень 2018 – вересень 2019 р.
	Голова ПК,
заступники голови ПК, відповідальний секретар ПК

	19
	Своєчасно складати статистичні звіти, довідки. Інформувати громадськість про хід подання заяв на вступ до навчального закладу, здійснювати інформування за допомогою інформаційної системи «Вступ.ОСВІТА.UA»
	Протягом року
	Відповідальний секретар ПК

	20
	Готувати накази про зарахування на навчання на місця регіонального замовлення та за кошти фізичних та юридичних осіб.
	Серпень – вересень 2019 р.
	Відповідальний секретар ПК

	21
	Організовувати проведення Дня відкритих дверей.
	Згідно графіку
	Заступники голови ПК,
відповідальний секретар ПК,
фахівець з профорієнтації

	22
	Створити консультаційний центр для надання допомоги вступникам під час подання заяв в електронній формі
	Липень-серпень 2019 р.
	Відповідальний секретар ПК,
інженер з комп’ютерних систем


	23
	Контролювати своєчасне складання розкладу вступних екзаменів, підготовку необхідної документації
	Червень – липень 
2019 р.
	Заступники голови ПК

	24
	Здійснювати контроль за ходом вступної кампанії.
	Січень-серпень 2019 р.
	Голова ПК

	25
	Забезпечити відповідні умови для роботи предметних екзаменаційних комісій по проведенню співбесід, апеляційної комісії під час вступних іспитів.
	Липень-серпень 2019 р.
	Заступники голови ПК,
відповідальний секретар ПК

	26
	Підводити підсумки вступних випробувань та творчих конкурсів, заслуховувати їх на засіданнях Приймальної комісії.
	Липень-серпень 2019 р.
	Голова ПК

	27
	Заслухати звіт відповідального секретаря Приймальної комісії про результати проведення вступної кампанії.
	Жовтень 2019 р.
	Відповідальний секретар ПК

	28
	Своєчасно відправити звіти, статистичні дані до МОН України та обласного управління освіти і науки
	Серпень-вересень 2019 р.
	Відповідальний секретар ПК

	29
	Подавати інформаційні дані до ЄДЕБО
	Червень – вересень 2019 р.
	Відповідальний секретар ПК, інженер з комп’ютерних систем




